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UvoD
VSeobecné (ivodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky a postup Slovenského muzea ochrany prirody a jaskyniarstva
v Liptovskom Mikulasi (dalej len ,SMOPaJ“) ako povinnej osoby pri spristupfiovani informéacii podla
zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (dalej len zékon).

2. SMOPaJ je povinné v zmysle ustanoveni zakona povinne zverejiovat informécie v zmysle 85
zakona, zverejiiovat zmluvy, v zmysle § 5a zakona a Udaje o faktirach a objednavkach v zmysle §

5 b zakona, spristupriovat informacie na zaklade Ziadosti v zmysle § 14 zakona, spristupriovat

informacie na opakované pouZitie v zmysle § 21 b az 21k zakona,

3. Vybavovanie Ziadosti v ramci zakona a tejto smernice zabezpe€uje pracovnik kontroly, ktory za
svoju Cinnost  zodpoveda riaditelovi SMOPaJ.

Zéakladné pojmy a definicie

Povinnou osobou na spristupfiovanie informacii podia zakona €. 211/2000 Z.z. je v zmysle $2 ods.2

tohto zakona SMOPaJ.

Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie informécie.

Informé&ciou je akykolvek obsah v akejkolvek forme zaznamenany na akomkolvek hmotnom nosici,

najméa obsah pisomného zdznamu v listinnej podobe, obsah pisomného zaznamu uloZeného v elektro-

nickej podobe alebo obsah zaznamu v zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe.

Zverejnenou informéciou je informacia, ktorid méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najma

informacia publikovana v tlai alebo vydana na inom hmotnom nosic¢i dat umoziujucom zapis a uchova-

nie informéacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo spristupnena

pomocou zariadenia umoziujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Osoba so zmyslovym postihnutim podfa tohto zakona je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujica

alebo nedoslychava, ktora mé preto obmedzenu schopnost' pri dorozumievani.

Odkaz na zverejnenu informaciu

a) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinnd osoba moze
bez zbytoného odkladu, najneskdr vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristup-
nenia informacii Ziadatelovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informacie.
b) Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinné osoba mu ich spristupni. V

takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut driom, ked Ziadatel oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Spristupriiovanie informacii na Ziadost'

Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym
spdsobom.

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urena, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost tyka a aky spdsob spris-
tupnenia informacii Ziadatel navrhuje.

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v urCene;
lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netpint Ziadost doplinil. Pouci Ziadatela aj o tom, ako
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treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemoz-
no pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba Ziadost odlozi.

Ziadost je podana driom, ked bola 0znamena povinnej osobe prislu$nej vo veci konat.

Na Ziadost povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vy$ku Uhrady za
spristupnenie informécie.

PostUpenie Ziadosti

Ak povinna osoba, ku ktorej ziadost smeruje, neméa pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedo-
most’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postipi Ziadost do piatich dni odo dia doruce-
nia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informécie k dispozicii, inak ziadost odmietne roz-
hodnutim.

Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Lehota na vybavenie ziadosti za€ina plynat znovu diiom, ked povinna osoba dostala postipenu Zia-
dost.

Sposob spristupnenia informacii na ziadost’

Informécie sa spristupriuju najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis ale-
bo vypis, odkopirovanim informéacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii predléh s pozadovanymi
informéciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spé-
sobom uréenym Ziadatelom, dohodne povinna osoba so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia informa-
cie.

Za pristupnu formu spristupnenia informacie ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou,
sa podla tohto zakona povaZzuje informécia napisana slepeckym (Braillovym) pismom alebo zva¢Senym
typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou. Pri podani Zia-
dosti predlozi kdpiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého
zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie pristupnou formou. Pri podani
Ziadosti predloZi képiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak Ziadatel v Ziadosti uvedie, Ze pozaduje spristupnenie informacie v pristupnej forme, povinna osoba
je povinna spristupnit informaciu v pozadovanej pristupnej forme. Povinna osoba, ktord nema k dispo-
zicii Speciélne zariadenia prispdsobené na pismo a tlac slepeckého pisma, moze poziadat osobu, ktora
ma takéto zariadenie k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupriovanej informacie. Ak
ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba
spristupni pozadovanu informéciu alebo jej ¢ast inym vhodnym spdsobom.

Povinna osoba nie je opravnena obmedzovat celkovy rozsah spristupfiovanej informacie, na ktoru ma
Ziadatel pravo zo zakona.

Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym sp6sobom pozaduje
spristupnenie informécie.

Ziadatel' a povinna osoba mdzu dohodn(t aj iny spdsob spristupnenia informacie.

Ak je Ziadatelom ob&an Slovenskej republiky, ktory je osobou patriacou k narodnostnej mensine, a ktory
mé pravo pouzivat jazyk nérodnostnej mensiny podfa osobitného predpisu, obec vymedzena osobitnym
predpisom, pokial je to mozné, spristupni informacie aj v jazyku nérodnostnej mensiny.

Povinna osoba umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliad-
nut, robit si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentacie.

Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli poruSené povinnosti pod-
fa $8 az $12 z&kona 211/2000 v zneni neskorsich predpisov.
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Lehoty na vybavenie Ziadosti
Ziadost o spristupnenie informécii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do ds-
mich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti a do
15 pracovnych dni, ak sa spristupfuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.
Zo zavaznych dévodov mdze povinna osoba prediZit lehotu, najviac viak o osem pracovnych dni a 0 15
pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podia zakona
211/2000 v zneni neskorSich predpisov. Zavaznymi dovodmi sU:
a) vyhladavanie a zber poZadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej Ziadost,
b) vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odlinych informécii pozadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,
c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiovanim informécie, o
ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.
PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty . V
oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti
podfa zakona 211/2000 v zneni neskorSich predpisov. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

2. O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci
Rozhodla alebo mala rozhodnut. Odvolaci organ upovedomi Ziadatela o datume, ked mu bolo od-
volanie doru¢ené. Ak ide o rozhodnutie obecného uradu, o odvolani rozhoduje starosta obce (pri-
mator). Proti rozhodnutiu ustredného organu $tatnej spravy mozno podat rozklad, o ktorom rozho-
duje veduci ustredneho organu
Statnej spravy.

3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou osobou. Ak
odvolaci organ vyhovie odvolaniu a ma poZadovanu informéciu k dispozicii, rozhodnutim zmeni
rozhodnutie povinnej osoby
spristupni poZzadovanu informaciu v rozsahu, v akom odvolaniu vyhovie; to plati aj pre konanie o
rozklade. Ak odvolaci organ zrusi rozhodnutie povinnej osoby a vrati jej vec na nové konanie,
povinna osoba vybavi ziadost o spristupnenie informacie v lehote podia zakona 211/2000 v zneni
neskorsich predpisov. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za deri doru¢enia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Evidencia Ziadosti

1. Zodpovedny zamestnanec prijatu Ziadost o poskytnutie informacie zaeviduje do evidencie
Ziadosti, uri termin vybavenia ziadosti.

Evidencia obsahuje najma:

- datum podania Ziadosti,

- datum kedy ma byt Ziadost vybavena,

vyZadovanu informéciu,

navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

vysledok vybavenie Ziadosti.

Zodpovedny zamestnanec nasledne zabezpeci vybavenie Ziadosti:
- priamo, v pripade, Ze pozadovanymi informaciami disponuije,
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- vyziadanim potrebnych podkladov od prisluSnej organizacnej zlozky v pripade, Ze poZadova-
nymi informaciami nedisponuie.

2. Zamestnanci ostatnych organizacnych zloZziek SMOPaJ, ktori prijmu Ziadost o poskytnutie
informacie, ¢i uz pisomne, e-mailom, osobne alebo telefonicky, neodkladne zabezpedia jej za-
evidovanie v elektronickej registratire a postpia ju zodpovednému zamestnancovi.

Ochrana osobnych udajov pri vybavovani Ziadosti:
Pre zabezpeCenie ochrany osobnych dajov fyzickych oséb splnomocneni zamestnanci pri vybavovani
Ziadosti pri priprave informécii uréenych na poskytnutie Ziadatelovi zabezpecia odstranenie vSetkych
osobnych udajov, ktoré sa tykaju identifikovanych, alebo identifikovatelnych oséb a su sucastou doku-
mentov urenych na poskytnutie, a to najma:
- mend a priezviska osob,
- adresy alebo bydliska 0sob (ak nejde o sidlo firmy),
- rodné Cisla, datumy narodenia, Cislo dokladov totoznosti, alebo iné identifikatory,
- telefonické, emailové a iné kontaktné informacie,
- platobné Udaje, napr. Eisla bankovych Uc¢tov (IBAN) (ak nejde o podnikatel'ské subjekty),
- ako aj iné udaje obsiahnuté v dokumentoch, ktoré sa tykaju dotknutych oséb a umoziuju ich
priamu, alebo nepriamu identifikaciu, a nie su nevyhnutné pre spravne a zakonné vybavenie
Ziadosti.

Uhrada nakladov

Informécie sa spristupiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktorad nesmie prekroCit vySku mate-
rialovych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovaZzenim technickych nosi¢ov dat a s
odoslanim informécie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informécie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim zna$a SMOPaJ. Ziadatel uhradi naklady za spristupnenie informacii podra
sadzobnika uhrad (priloha €. 2).

Spolo¢né ustanovenia

Za Uplné a spravne vypracovanie podkladov pre vydanie rozhodnutia vyZiadanych zodpovednym za-
mestnancom od prislusnej organizaénej zlozky zodpoveda veduci zamestnanec. Za obsahovu a tech-
nicku pripravu informacii ur€enych na spristupnenie a dodrzanie zakonného postupu v zmysle zakona
¢. 211/2000 Z. z. zodpoveda zodpovedny zamestnanec. Za zverejnenie povinne zverejfiovanych zmluv,
objednavok a faktir zodpoveda veduci organizaénej zlozky zodpovednej za ekonomiku. Spristupnenie
nepravdivych alebo neuplnych informéacii, poruSenie povinnosti uréenych zakonom €. 211/2000 Z. z. je
poruSenim prava na pristup k informacidm a povazuje sa za priestupok.

Zrusujuce ustanovenie

Tato smernica rusi Smemicu €. 514/2006, z 1. juna 2006 o postupe spristupfiovania informacii.
Zavere¢né ustanovenia

Tato smernica nadobuda platnost a uéinnost drfiom podpisul.

Prilohy

Priloha €. 1 Tlagivo — Ziadost o informécie

Priloha €. 2 Sadzobnik Uhrad za spristupriovanie informacii
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Priloha €. 1 k Smernici &. 1/2025

Vzor:

v

Ziadanka o spristupnenie informécii vzmysle zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam.

Meno a priezvisko alebo nazov organizacie:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:

Adresa:

E-mail:

Telefén:

Pozadovand informécia:
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Priloha €.2 k Smernici SMOPadJ &. 1 /2025

Sadzobnik uhrad za spristupnovanie informacii

Ziadatel uhradi naklady za spristupnenie informacii podla sadzobnika hrad za spristupnenie informacii
vypracovany v zmysle $21 z&kona:

- bezhotovostnym prevodom na U¢et vedeny v Statnej pokladnici & U. IBAN:

SK8281800000007000391314,
- v hotovosti do pokladne SMOPaJ.

Spristupnenie informacii pisomne:

- vyhotovenie jednej strany informécie format A4 0,05 EUR
- obalka formatu C6 0,06 EUR
- obalka formatu C5 0,08 EUR
- obalka formatu C4 0,10 EUR
- bublinkova obalka na rozmer A5 0,20 EUR
- bublinkova obalka na rozmer A4 0,30 EUR

Spristupnenie informacii kopirovanim:

- papierova kopia A4 0,02 EUR
- papierova kopia A3 0,04 EUR
- CD, DVD 1,50 EUR

Né&klady spojené s odoslanim informéacie sa spoplatriuju podla aktuélneho cennika postovych sluzieb.

Informécie zasielané e-mailom a telefonicky si poskytované bezplatne.

Ziadatelovi, ktory predlozi notarom overen( képiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym postihnutim
s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutt osobu, sa informacie poskytuju bezplatne.



